INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025

Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho. '

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado de diﬁgirme a ustedes, para présentques mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Margarita Ernestina Palencia Bejarano de

Nombre completo del Contratista: Salguero CUl: 1738 03962 0101
Ndmero de contrato: 029-322-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1544-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 52338320
Ntimero de Factura: . 228543483 Serie: 606F9375
Honorarios Mensuales: Q - 10,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 30/06/2025
Monto Total del Contrato ' Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los :

servicios: Unidad de Informacién Piblica

Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Unidad de Informacién

Péblica de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad,en la prestacion de Servicios y cumplimiento de
las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segdn Clausula de contrato: Tercera). '

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durchte el Periodo Comprendido:

@) Asesoré en la elaboracién del Manual de Normas'y Procedimientos 2025
b) Asesoré en requerimientos de Auditoria Interna.

©) Acompafiamiento en las reuniones mensuales del Comité de Datos Abiertos.
d) Asesoré en la revisidn de resoluciones de informacién pablica previo a firma.

) Elaboracién de oficios de observaciones y/o devolucién para los enlaces.

f) Recepcién mensual de IPO de diferentes Direcciones Generales

g) Elaboracién de oficios solicitando orientaciones a PDH.

h) Consultas teléfonicas a SECAI

i) Seguimiento a certificaciones de solicitudes de informacién pablica. .

j) Brindé apoyo en temas administrativos, elaboracion de oficios administrativos, elaboracién de minutas del CDA.

Licda. Margarita Ernestina Palencia Bejarano de Salguero : M.A. Ana Maria lsabel Pérez Osorio
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
' ) (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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{

™7 Firmg de Contrafista , Firmay sello de
: ~ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
. S Guatemala, 27 de junio de 2025

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
" Sudespacho.

Estimados Seﬁofes:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Mcrgarita Ernestina Palencia Bejarano de Salguero  CUl: . 1738 03962 0101

Ndmero de contrato: : ) 029-322-2024-MCD ~ Acuerdo Ministerial: ) 1544-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 52338320

Namero de Factura: ' - 228543483 oo T Serie: - _ 606F9375

Honorarios Mensuales: Q - ; 10,000.00 Periodo del Informe: - 02/01/2025 al 30/06/2025
Monto Total del Contrato- Q ) 59,677.42  Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025 _
Unidad Administrativa donde presta los . . o

servicios: o Unidad de Informacién Piblica

Objetivos del Contrato: "E] Contratista” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Unidad de Informacién Pablica

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato:
Tercera). -~ - . : o

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenido:s: ‘

a) Se realizaron consultas a PDH que permitieron mejorar el criterio.en resoluciones administrativas.
b) A través de la asesoria en el manual de normas y procedimientos, se mejoraron procesos.

¢) Se asesord en la elaboracién de minutas y actas del Comité de Ddtbs Abiertos.

d) Se asesoré en el informe circunstanciado derivado del recurso de revisién interpuesto.

e) Se asest '

Licda. Margarita Ernestina Palencia Bejarano de Salguero ' ‘ _ M.A. Anda Maria Isabel Pérez Osorio
" Nombre Completo:del Contratista . : . Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma y sello’

< Firmd de Contratista
: : (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado dé dirigirme a ustedes, purdprese,ntarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Margarita Ernestina Palencia Bejarano de

Nombre completo del Contratista: Salguero CUk: 1738 03962 0101
Nimero de contrato: 029-322-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1544-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 52338320
Ndmero de Factura: 228543483 Serie: 606F9375
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Junio

Monto Total del Contrato - Q 59,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los )

servicios: Unidad de Informacién Pablica

Objetivos del Contrato: “El Contratista” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para la Unidad de Informacién

Pablica de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligenciay
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de:Servicios y cumplimiento de
las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoré en solicitudes de informacién publica que requirieron andlisis juridico.
b) Asesoré en la revisién de correspondencia administrativa previo a firma.

©) Acompaiiamiento en la reunién mensual del Comité de Datos Abiertos.
d) Asesoré en la revisién de resoluciones de informacién pablica previo a firma.

e) Elaboracién de oficios de observaciones y/o devolucién para los enlaces.

f) Recepcion de IPO de la Direccién General del Despacho Ministerial y Direccién General de las Artes
g) Elaboracién de oficios solicitando orientacién a PDH.
h) Consultas teléfonicas a SECAI

i) Seguimiento a certificaciones de solicitudes de informacién pablica.

i) Brindé apoyo en temas administrativos, elaboracién de oficios administrativos, elaboracién de minutas del CDA.

Licda, Margarita Ernestina Palencia Bejarano de Salguero M.A. Ana Maria Isabel Pérez Osorio

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
' (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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